TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ MINH KHAI
             Số:      /KHT-NTMK                                                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27 tháng 11 năm 2017
KẾ HOẠCH TUẦN 16 - HỌC KỲ I

Từ ngày 27/11( 2/12/2017
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC 
· Thứ 2: 6h45: Chào cờ- truyền thông phòng, chống HIV/AIDS (BGH+ TLTN+Tổ sinh+ GVCN) Xây dựng kế hoạch công tác Pháp chế năm học 2017-2018; kế hoạch đảm bảo trật tự an toàn giao thông  trước cổng trường gửi về SGD ( C. Lệ)
· Thứ 4: 8h00- Dự Hội thảo góp ý sửa đổi Luật GD ( HT) 14h00: Họp giải quyết việc thực hiện BHXH cho 23 VC của đơn vị trong những năm trước đây ( BGH + CT, Phó CTCĐ + TKHĐ+ 2KT+ Bà Thu)
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - CSVC:                                                                                                         
· Lưu ý việc học sinh đi xe phân khối lớn, tác phong, quần áo một số em HS nam chưa nghiêm túc, còn xả rác trong sân trường, trên hành lang khu B ( Cô Lệ + GT)
III/ ĐOÀN THỂ: 
· Thứ 2: Tổ chức vòng loại cuộc thi “ Thực hiện ước mơ” tại lớp cho HS 3 khối ( TLTN); 15h20 Họp cấp ủy + 4 tổ trưởng tổ Đảng tại phòng khách
· Lên kế hoạch kiểm điểm tập thể, cá nhân, phân loại tổ chức cơ sở đảng cuối năm 2017 (  BTCB)
· Các tổ Đảng họp kiểm điểm cuối năm trước 10/12; dự kiến họp chi bộ kiểm điểm cuối năm lúc 7h30 thứ 4 ngày 13/12/2017.( Đảng viên)
· Vận động hỗ trợ đồng bào các tỉnh miền Trung và Tây Nguyên bị thiệt hại do bão, lũ gây ra ( BGH+ BCHCĐ+ Đoàn trường)
· Thứ 7: 13h30: tập huấn cán bộ Đoàn tại Hội trường A ( BCH chi đoàn 3 khối)
IV/ CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học: 
· Thao giảng cụm môn tiếng Pháp   ( BGH+ Tổ Ngoại ngữ)
· Phổ biến lịch kiểm tra Học kì I ( BGH+ GVCN); phân công chuyên môn HK II ( BGH+TTCM )
· Nộp đề kiểm tra học kì I về HPCM đúng thời gian quy định, thống kê chất lượng chuyên môn giữa học kỳ ( TTCM) 
· Thứ 7: 7h30-Ngoại khóa “Rung chuông vàng” tại HT B ( Tổ NN phối hợp với Blue Moutai ), tham quan hướng nghiệp tại Trường ĐH FPT ( Tổ Tin học)
2/ Kiểm tra nội bộ:
· BGH, TTCM dự giờ, kiểm tra chuyên môn theo kế hoạch của tổ.
· Nộp Biên bản kiểm tra nội bộ cho TKHĐ vào cuối tháng 12 ( Các thành viên theo phân công)

V/ CÔNG TÁC KHÁC:  
· Thứ 5: 15h00 Kiểm kê quỹ tiền mặt ( HT+KT+TQ)
· Chi trả tiền tiết dạy buổi 2, sinh hoạt CLB, trợ giảng môn Anh văn (HT+ KT)
· Thực hiện lương tháng 12 và các phụ cấp xây dựng trong CTNB, khen thưởng GV dạy giỏi cụm... 
VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:

     Nơi nhận:                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

           - BGH; 
           - Dán phòng GV; 
           - Website của trường;     

           -  Lưu.                          
                                                                                                                    Nguyễn Thị Hồng Chương                                                  
